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PR.IV.KK.2621.67.2023

Zaproszenie do sktadania ofert

w postepowaniu prowadzonym z wytaczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.)'

na ustuge przeprowadzenia szkolenia ,,Funkcjonowanie i uzytkowanie systemu
teleinformatycznego CST 2021 wspierajacego obstuge projektéow unijnych”

I. Zamawiajqcy:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin

nr tel. 81 46 23 800

Godziny urzedowania LAWP w Lublinie: poniedziatek - piatek 7:30-15:30
Adres poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@lawp.lubelskie.pl
Strona internetowa Zamawiajacego: www.lawp.eu

Il. Przedmiot zamodwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia ,,Funkcjonowanie
i uzytkowanie systemu teleinformatycznego CST 2021 wspierajacego obstuge
projektow unijnych”, szczegotowo okreslona w Zataczniku nr 1 do Zaproszenia do
sktadania ofert ,,Opisie przedmiotu zamoéwienia”.

lll.  Termin wykonania ustugi:
1-4 grudnia 2023 r. lub 4-5 grudnia 2023 r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
udziatu w postepowaniu:
1. Posiadaja zdolnos¢ techniczng lub zawodowa niezbedng do nalezytego
wykonania zamoéwienia;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

1) Wykonawca przeprowadzit w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, co najmniej 3 ustugi szkoleniowe/wyktady z zakresu obstugi C5T2021.

2) Wykonawca dysponuje osoba szkolaca, z wyksztatceniem wyzszym, posiadajaca
doswiadczenie w realizacji szkolen/wyktadow z zakresu obstugi CST2021, tzn.
przeprowadzit/ta w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, co najmniej 2
szkolenia/wyktady z ww. zakresu.

! szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy, tj. 130 000,00 PLN netto
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V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca sktada oferte z wykorzystaniem Formularza cenowego stanowigcego
Zatacznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert.

2. Oferta musi takze zawierac:

a) Wykaz wykonanych ustug stanowiacy Zatacznik nr 4 do Zaproszenia do
sktadania ofert,

b) Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia
stanowiacy Zatacznik nr 5 do Zaproszenia do sktadania ofert,

c) Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych pomiedzy
Wykonawca a Zamawiajacym stanowiacy zatacznik nr 6 do Zaproszenia do
sktadania ofert.

3. Oferta powinna byc¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze
osoba dziatajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,
zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wtasciwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia odpisu lub
informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, jezeli zamawiajacy
moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile
wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

4. Jezeli do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest
zastosowanie tzw. reprezentacji tacznej, wowczas wszystkie dokumenty musza byc
podpisane przez zobowigzane osoby.

5. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy
okreslit wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do Zaproszenia
do sktadania ofert, powinny byc sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci
oraz opisu kolumn i wierszy.

6. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. Oferta powinna byc sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie
na oferte powinien by¢ czytelny.

8. Jesli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca powinien nie po6zniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzec, ze nie moga one byc udostepnione oraz wykazac, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.
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9. Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie
(Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) w przypadku gdy dokumenty elektroniczne w
postepowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych
informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

VI. Termin oraz sposob ztozenia oferty:

1. Oferte nalezy ztozyc do dnia 23 listopada 2023 r. do godz. 09:00 (oferty ztozone
po terminie nie beda rozpatrywane).

2. Oferte mozna ztozyc:
a) za posrednictwem poczty elektronicznej:

zamowieniapubliczne@lawp.lubelskie.pl
3. Wszystkie koszty zwiazane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegélnosci
Z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

VIl. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1. Cena oferty to cena brutto.

2. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowac¢ wszystkie koszty
i sktadniki jakie trzeba bedzie zaptaci¢ za przedmiot zaméwienia.

3. Cena moze byc¢ tylko jedna.

4. Cene nalezy podac¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie mniejszych
niz grosze (do dwdch miejsc po przecinku). Wymienione wartosci w ofercie brutto
nalezy podac¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb (nie dopuszcza sie podania jednostek w
tysiecznych czesciach ztotego).

5. W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podang cyfrowo, a ceng podang stownie,
Zamawiajacy jako prawidtowa przyjmie cene podang stownie.

6. Zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym z dnia 9 listopada 2018 r. (Dz. U. 2020 r. poz. 1666 z pozn.
zm.), Wykonawca moze przekaza¢ Zamawiajacemu ustrukturyzowang fakture
elektroniczng za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF).

VIll. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajqcy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
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Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza sposrod ofert Wykonawcéw, ktorzy wykaza
sie spetnieniem warunkow udziatu w przedmiotowym postepowaniu i zaoferujg
ustuge zgodng z Opisem przedmiotu zamoéwienia.

Przy wyborze oferty zostang zastosowane kryteria: 100% cena oferty.

Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie kryteridow oceny ofert z ustalong
punktacja do 100 pkt (100%=100 pkt)

IX. Informacja o wyborze oferty:

O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, za posrednictwem poczty elektronicznej (pod adres wskazany w
ofercie).

X. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystapienia z zapytaniem dotyczacym
dodatkowych informacji, dokumentow lub wyjasnien.

2. W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania
ofert, Zamawiajacy moze zmodyfikowac lub uzupetnié tres¢ zaproszenia do
sktadania ofert. O dokonanej zmianie poinformuje wszystkich Oferentow.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

— zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

— zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania,
niespetniajacego warunkow udziatu w postepowaniu lub ktory nie ztozyt
w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy, lub podmiotowego srodka dowodowego, potwierdzajacych brak
podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu,
przedmiotowego srodka dowodowego, lub innych dokumentéw lub
oswiadczen,

— jest niezgodna z przepisami ustawy,

— jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

— jej tresc nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego lub Zaproszenia do
sktadania ofert,

— nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajacego,

— zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

— zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

— zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

— zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,
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wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o
ktorej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy,

wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta,

wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie
terminu zwigzania ofertg,

wykonawca nie wniost wadium, lub wnidst w sposob nieprawidtowy lub nie
utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub
ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktorym mowa w art. 98 ust. 2
pkt 3 ustawy,

oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy wymagat jej
ztozenia,

jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna
zagwarantowac w inny sposob,

obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w
rekomendacji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o
krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2020 r., poz. 913),
stwierdzajacej ich negatywny wptyw na bezpieczenstwo publiczne lub
bezpieczenstwo narodowe,

zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentow
niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u
zamawiajacego,

w przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zamowienia.

4. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia jezeli:

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng
przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny lub
kosztu najkorzystniejszej oferty,

w przypadkach, o ktorych mowa w art. 248 ust. 3, art. 249 i art. 250 ust. 2
ustawy, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie,
wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia,
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— wykonawca nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy lub uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
z uwzglednieniem art. 263 ustawy,

— W trybie zamoéwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie i
rachunkowe.

Xl. Zatqczniki:

Opis przedmiotu zamoéwienia,

Formularz cenowy,

Wzoér Umowy,

Wykaz wykonanych ustug,

Wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia,,
Oswiadczenie Wykonawcy o braku powiagzan osobowych lub kapitatowych
pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym.

ScohAwWwbhR

Xll. Obowiqzek informacyjny w toku postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego:

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Dyrektor Lubelskiej Agencji
Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie, ul. Wojciechowska 9a 20-704 Lublin,
lawp@lawp.eu.

Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zZwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych. Z Inspektorem mozna sig
kontaktowac¢ pod adresem email - iod.lawp@lawp.lubelskie.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
pod nazwa: ustuga przeprowadzenia szkolenia ,,Funkcjonowanie

i uzytkowanie systemu teleinformatycznego CST 2021 wspierajqcego obstuge
projektow unijnych”.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez -~ i
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5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
6. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

7. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8. W przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe 0séb fizycznych,
w szczegolnosci osob reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych
z wykonaniem umowy, pozyskane bezposrednio lub posrednio, beda
przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a takze w
celach zwiazanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i
dochodzenia ewentualnych roszczen w okresie przewidzianym przepisami prawa,
na podstawie i w zwiazku z realizacjq obowiazkdéw natozonych na administratora
danych przez te przepisy. Dane te nie beda przedmiotem sprzedazy i
udostepniania podmiotom zewnetrznym, za wyjatkiem przypadkow
przewidzianych przepisami prawa, nie beda rowniez przekazywane do panstw
trzecich i organizacji miedzynarodowych. Moga one zostac przekazane
podmiotom wspotpracujacym z LAWP w oparciu o umowy powierzenia zawarte
zgodnie z 28 RODO, m.in. w zwiazku ze wsparciem w zakresie IT. W pozostatym
zakresie zasady i sposob postepowania z danymi zostat opisany powyzej.

9. Administrator danych zobowigzuje kontrahenta do poinformowania o zasadach
i sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w
realizacje umowy.
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ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin

tel. 81 462 38 00

. fax 81 462 38 40

Lubelska Agencja e-mail: lawp@lubelskie.pl

Wspierania Przedsiebiorczosci www.rpo.lubelskie.pl
www.lawp.eu

W przypadku pytan dotyczqcych przedmiotowego zamowienia nalezy sie

kontaktowac z:
Agata Skdra-Szponar - opis przedmiotu zamowienia - tel. (81) 46 23 811

Katarzyna Kowalczyk - procedura - tel. (81) 46 23 813

Zatwierdzit
Dyrektor LAWP w Lublinie
Marek Neckier
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