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Najczesciej popetniane bkdy we Whnioskach o ptatnéé

10.

11.

Niezgodna suma kontrolna wersji papierowej i elahittznej wniosku.
Brak wersji elektronicznej zikmnego wniosku o ptatisé.
Btad przy wyborze wersji sktadanego Wniosku o ptagne dotyczy wyboru wersji pierwszej

Whiosku lub korekty.

Btad przy okrélaniu okresu sprawozdawczego Whniosku. Zgodnie #ruksja wypetniania
Whiosku o ptatné¢ na Beneficjencie gy obowhzek sktadania Wniosku o ptatitoza okres
trzech miesicy od daty podpisania umowy o dofinansowaniecR8ia¢ Beneficjentow
wpisuje doktada dat uptywu okres 3 miescy, a nie jest to zgodne z Instrukeyypetniania
Whiosku o ptatn&. Jako data ,do” wpisana musibgata kaiczaca okres, za jaki sktadany
jest Wniosek o pfatrig tj. data ztaenia Wniosku o ptatrsé do LAWP Nie musi by to okres
obejmupcy pelny miesic.

Btedy przy wprowadzaniu w pkt. 7 numeru Projektu.

Btedy przy wprowadzaniu w pkt. 8 Anekséw do umowy dirtimsowanie realizacji projektu.
Beneficjenci w pozycji tej wprowadzajwszystkie zawarte aneksy, albo nie uwdgiaja
zadnego. Zgodnie z Instrukcjw pkt. 8 powinny by ujete aneksy podpisane w okresie
sprawozdawczym, ktory obejmuje zémy wniosek.

Btedy przy wypetnianiu pkt. 12 Wniosku w oparciu o azalbobne dokumenty finansowe.
W szczegolngci nalezy zwrock uwag; na numer ksigowy lub ewidencyjny, datzaptaty,
nazwe towaru lub ustugi, kweat wydatkéw kwalifikowanych oraz klasyfikagcjwydatkow
w kolumnach 13 i 14. Zapisy mushy¢ spdjne z zakcznikami.

Btedy przy wypetnianiu pkt. 12 Wniosku w oparciu o azalbbone dokumenty finansowe.
Beneficjenci wpisuyj faktury proforma, ktore nie as dokumentami kggowymi, nie
umieszczay wszystkich dat zaptaty zgodnie z dokonanymi pmalei. Ponadto
w zestawieniu dokumentéw umieszczandaszty niezwizane z realizagjprojektu. Zgodnie
Z Instrukcph Beneficjent wykazuje we Whniosku o plasdotylko i wytacznie poniesione
wydatki kwalifikowalne.

Btedy przy wypetnianiu pkt. 15 Wniosku o platdo Tabela powinna zawietgposzczegolne
cele/zadania zakone we wniosku o dofinansowanie i harmonogramuza&o-finansowego
wraz z opisem stanu realizacji oraz przypisanymwydatkom z podziatem na ogétem
i kwalifikowane. Beneficjenci wpisajtylko zadania, ktére zostaty zrealizowane w ol@aki
ztozenia wniosku o ptatr$o.

Zbyt ogolny opis w pkt. 16 Wniosku o pfaido dotyczcy planowanego przebiegu
rzeczowego realizacji Projektu do czaswefua kolejnego Wniosku. Natg opisa w kilku
zdaniach zadania/etapy, jakie Beneficjent planogiad w ramach realizowanego projektu do
czasu ztaenia kolejnego Whniosku o ptatéio

Btedne wyliczenia wartei wskanika rezultatu (tabela 17) aghnictej od pocztku realizaciji
projektu (kolumny 6 i 7). Nalgy pamktat, ze te pola wypetnianeastylko w przypadku
Whiosku o ptatné koncows.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Btednie wypetniony pkt. 19 Wniosku o ptatito Pierwszy wypetniony wiersz
w harmonogramie powinien zawiérdane dla kwartatu nagtujacego po kwartale, w ktorym
zostat ztaony do LAWP Whniosek o platié.

W pozycji planowane wydatki kwalifikowalnenaleey wpisa catkowite wydatki
kwalifikowalne, jakie Beneficjent planuje wykazave wnioskach o ptat$é sktadanych w
kolejnych kwartatach kalendarzowychzék w danym kwartale Beneficjent nie przewiduje
zadnych wydatkéw (sktada wniosek tylko zézia sprawozdawcg to zobowazany jest do
wypetnienia kadej pozycji zerami. W pozycjnioskowana kwota (PLNjalery pod& kwote
stanowica wynik mnazeniakwoty wydatkow kwalifikowalnygrzezprocent dofinansowania
wynikaicy z Umowy Nastpnie naley wnioskowan kwote podziel¢ wedtug klasyfikacii
wydatkow nawydatki inwestycyjne lub inne.

Ponadto naley pamkgtac, ze wartd¢ ostatniej ptatnéci musi stanowi min. 20% catkowitej

wartasci dofinansowania.

W pkt. 21 Wniosku o ptatr$é nalezy pamgtac o wskazywaniu miejsca przechowywania
dokumentacji zwjzanej z Projektem oraz zZeniu podpisu pod &viadczeniami
Beneficjenta.

Wigkszai¢ Beneficjentéw daicza do wniosku o pfatdé potwierdzenia wykonania operaciji.
Zgodnie z Instrukg wymagane & wyciagi bankowe z rachunku Beneficjenta, natomiast
potwierdzenia wykonania operacji nigwystarczajce do potwierdzenia dokonania operaciji.
Na dokumentach Beneficjenci nie umieszezigkretacji hdz zapominag o ztazeniu podpisu
pod dekretagi na dokumentach finansowych przedstawianych przesneficjentow
prowadacych peta ksiggowas¢ (zgodnie z ust. o rachunkowed z dnia 29.09.1994 r. art.
21.1 p.6 pod dekretacjpowinien znajdowa sie podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania). Na detzonych fakturach posinmiezosta& sporadzony dekret ze wskazaniem
mieshca oraz sposobu ¢gia dowodu w ksigach rachunkowych, zgodnie z art. 21 ust.1
ustawy o rachunkowsi. Jezeli dokumenty s wprowadzane do systemu égbwego
powinien zostd dolaczony wydruk dekretu, podgy pod faktug. Jeeli z techniki
dokumentowania zapiséw kgiowych wynika,ze Beneficjent pomija spagdzanie dekretow
do kazdego dokumentu, powinien zoétdolczony wydruk danego rejestruastkowego, ze
wskazaniem zakggjowania daiczanej faktury.

Btedy w opisach faktur - brak podpiséw weéziach dotyczacych weryfikacji pod wzgidem
merytorycznym oraz pod wzglem formalno-merytorycznym i rachunkowym (drugasé
faktury).

Brak paraf na kalej stronie Wniosku o ptat§é.

Dokumenty przedstawione do rozliczenia w ramachegtao s biednie pdwiadczane ,za
zgodnda¢ z oryginalem” przez Beneficjenta. Zgodnie z lnktja prawidtowo potwierdzona
»Za zgodné¢ z oryginatem” kopia dokumentu opatrzona jest:

- stowami ,potwierdzam za zgodrié z oryginatem”/,za zgodn& z oryginatem”/,zgodny

Z oryginatem”, napisanymi niebieskim tuszem lub w postaci pi#dz

— dat potwierdzenia za zgod&bz oryginatem,

- czytelnym podpisem osoby upoméonej do potwierdzenia zgodéw dokumentu.

W przypadku wielostronicowego dokumentuzéa strona musi kéy potwierdzona ,za
zgodnd¢ z oryginatem” (dokument powinien ndi@onumerowane strony i bgpkty).
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19. Brak dokumentacji zwizanej z wyborem oferty na zakup maszynyidezeniasrodkow
transportu, robot budowlanych lub ustug wymaganyalamach zaicznika 21.
Zgodnie z umow o dofinansowanie Beneficjent zobazilje sé przy realizacji Projektu
wybiera i udziel& wszelkich zamowig (zakupow, dostaw itp.) w oparciu o najbardziej
korzystry ekonomicznie ofeet z zachowaniem zasad przejrzystio i uczciwej
konkurencji oraz doty¢ wszelkich stard w celu uniknécia konfliktu interesu
rozumianego jako brak bezstroreo i obiektywnagci w wypetnianiu funkcji
jakiegokolwiek podmiotu okfego umow o dofinansowanie w zwiku z realizowanym
zamowieniem. Beneficjent zoboariuje sk dokonyw& czynndci zwiazanych
z udzieleniem zamoéwienia w formie pisemne;j.
W zwiazku z powyszym naley:
- wystat zapytanie oferty do potencjalnych ustugodawcowmnédlem kadz tez poczt,
tak by mi€ potwierdzenie wystania zapytania). W przypadku ytapa telefonicznego
wystarczy sporazi¢ notatle stuwzbowa z rozmowy z oferentem.
- zebrg oferty,
- wybrat najkorzystniejsz z ofert,
- sporadzi¢ protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty (ngleopisa&, ktora ofert
wybralismy jako najlepsz oraz jakimi kryteriami kierowadmy sk przy jej wyborze).

W przypadku gdy nie ma mlwosci zebrania trzech ofert z uwagi na faktjest tylko

jeden producent lub dostawca danégmlka trwatego wystarczy przedi@ uzasadnienie.
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